
 
 
 
 
Profis vertrauen uns 
 
Die Motcom Communication AG ist seit über 20 Jahren ein führender Anbieter für professionelle 
Kommunikationslösungen in der Schweiz. Unser Produktportfolio umfasst den Vertrieb von 
Telekommunikations- und Sicherheitsprodukten, den Service und Unterhalt dieser Produkte und die 
Realisierung von Gesamtlösungen. Mehr Infos finden Sie unter www.motcom.ch. 
 

SachbearbeiterIn Buchhaltung Kreditoren / Debitoren 40% 
 
Zürich / Altstetten, Schweiz, ab Oktober / November, unbefristet 
 
Ihre Herausforderung 

• Kreditorenbuchhaltung inkl. Zahlungslauf 
• Debitorenbuchhaltung inkl. Mahn- und Inkassowesen 
• Teilweise Finanzbuchhaltung inkl. Saldoabstimmungen der Bankkonti 
• Verbuchung von Kassenbelegen  
• Mithilfe bei Monats- und Quartalsabschlüssen 
• Mithilfe bei Erstellung von MWST - Abrechnungen 
• Mithilfe bei Vertragsverwaltung von Versicherungsverträgen 
• Diverse Unterstützungsarbeiten und Stellvertretungsaufgaben in anderen Abteilungen möglich 
• Mitarbeit bei möglichen Projektarbeiten 
 
Ihre Kompetenzen 

• Abgeschlossene kaufmännischen Ausbildung 

• Vorzugsweise Abschluss als Sachbearbeiter Treuhand- oder Buchhaltung 

• Mind. 3 Jahre gleichwertige Berufserfahrung  

• Schnelle Auffassungsgabe und keine Berührungsängste 

• Selbständige und genaue Arbeitsweise 

• Initiativ 

• Flexible Arbeitseinstellung 

• Sehr gute Deutschkenntnisse 

• Vorzugsweise Erfahrung mit ERP Microsoft Dynamics AX 2012 

• Abacus Anwenderkenntnisse von Vorteil 

• Vorzugsweise Französisch und / oder Englischkenntnisse  
 

Bei uns erhalten Sie  

• Über 5 Wochen Ferien  

• Flexible Arbeitszeiten 

• Sehr gute Sozialleistungen Pensionskasse  

• Sprachkurse (Französisch) 

• Gratis Früchte und Getränke 

 
Sind Sie interessiert und haben noch Fragen? Frau Senn (Leiterin Human Resources & Finance) freut 
sich auf Ihren Anruf +41 44 437 97 86. Senden Sie Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen inkl. 
Lohnvorstellungen bis am 12.09.2021 elektronisch an bewerbung@motcom.ch. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Es werden keine Bewerbungen durch Stellenvermittler berücksichtigt. 

http://www.motcom.ch/
mailto:bewerbung@motcom.ch

